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c. EkatepuHocnaBka

006 yrBepxkaeHuu [lonoxkenus
00 apxuBe AIMUHUCTpaLUU
ExarepuHocIaBcKOro celbcoBeTa

B uensx opraHu3anuMd M TNpPOBeACHHUs pabOThl MO IKCMEPTHU3E 1IEHHOCTH
JIOKYMEHTOB, OTOOpY M MOJArOTOBKE K Iepelaye Ha MYHHIMMNAIbHOE XpaHeHHe
JIOKYMEHTOB apxuBHOro ¢ounaa Poccuiickoit ®enepauuun, obOpasyroumxcs B
npoluecce AesTeJbHOCTH aIMMHUCTpalu ExaTtepuHOCIaBCKOro celibCoBeTa, a Tak
)K€ C 1eJIbI0 COXPAHHOCTH, KOMIUIEKTOBaHUS, y4yeTa U MCIOJIb30BaHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB TMOCTOSIHHOT'O, JIOJTOBPEMEHHOI'O CpOKa XpaHeHWs M 10 JUYHOMY
COCTaBy
MOCTAaHOBIJ A IO

1. YtBepauth [Nonoxenue 06 apxuBe AaMuHUCTpaluyu ExarepuHociaBcKoro
ceJbcoBeTa (mpuiaoxeHue 1).

2. [Tocranosnenue riuassl ExatepunociaBckoro cenbcosera or 28.02.2017 Ne
30, cyuTaTh yTPATUBLIKMM CHITY.

3. KoHTpOb 3a UCIIOJIHEHHEM HACTOSIIEro MOCTAHOBJIEHHS BO3JIOKHUThH Ha
JIeJIONPOU3BOANTESE AIMUHUCTpalu EkaTeprHOCIIaBCKOro CelibcoBeTa.
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MOJIO’KEHUE Ob APXHUBE
AIMHHHCTPAIMH MYHHIHNIAALHOTO 00pasoBanusi ExaTtepuHociaBeknii
ce/IbCOBeT

1. O6mue monoKeHHs

1. Tlonoxenue 06 apxuBe aAJAMUHHUCTPALMM MYHHIHMNAIBLHOIO 00pa3oBaHMs
ExaTepHHOCIABCKHI ceJibcoBeT (anee — aJMHHUCTpauus) pa3spaboTaHo B
COOTBETCTBHH C MOANYHKTOM 8 nmyHkTa 6 Ilonoxenus o MenepaibHOM apXMBHOM
areHTcTBe, yTBepXkaeHHoro Yka3oMm [Ipe3unenra Poccuiickonn denepauuu ot 22
utons 2016 r. N 293 «Bonpocsl MenepanbHOro apxuHoro arenrcrsa» (Cobpanue
3akoHoaaTenbeTBa Poccuiickoit ®enepanmn, 2016, N 26, ct. 4034).
3. ApXUB aJIMHHMCTpPAlLIMK CO3/1aeTCs Ha IMpaBax CTPYKTYPHOTO MOApa3jeeHHs,
OCYIIECTBJSIONIETO XpaHeHHe, KOMIUIEKTOBaHWE, Y4YeT M  MCIOJb30BaHHE
nokymeHToB ApxusHoro ¢Gonza Poccuiickoit ®Desepaiinu, 10KyMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBoiie 10 JieT) CpPOKOB XpaHEHHMs, B TOM YHMCJIE€ IO JIMYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIIKUXCS B JIeATEJbHOCTH aJMMHMUCTPALIMM, a Takke TOArOTOBKY
JIOKYMEHTOB K Iepeziade Ha MOCTOSHHOEe XpaHeHHe B MyHHLIMNAIbHbIH apXHB.
4.Ilonoxenne 00  apxuBe aAMHUHMCTPAlMM COTJIACOBBIBAETCS  JKCIIEPTHO-
MPOBEPOYHON KOMHCCHEM aIMHHHCTPALlMM MYHULMIIAILHOIO  00pa3oBaHus
ExaTepHHOCIaBCKHH CeJIbCOBET W YTBEpPXKJIaeTCs r1aBod AJMHUHHUCTPALIMH.
5. ApXHB aJIMHHHCTPAIIMK B CBOCH JIeTe]IbHOCTH PYKOBOACTBYeTCs DeiepaibHbIM
3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHoM zeiie B Poccuiickoi Meaepann
3aKOHAMHM, HOPMAaTHBHBIMH TpaBOBBIMH akTamu Poccuiickoi ®@enepauui,
cyobekToB Poccuiickoit @enepaunu B chepe apXMBHOTO JI€1a M JIeJI0NPOU3BOICTBA,
NpaBUJIaMi OpraHU3alMM XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBAHMsA, y4eTa U HCIOJb30BaHMs
JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickonn ®denepauvv W JApYrHMX apXMBHbIX
JIOKYMEHTOB B I'OCY/IapCTBEHHBIX OpraHax, opraHax MeCTHOIO CaMOYIIpaBJIeHHUs U
OpraHM3alMsX, JOKaJIbHBIMM HOPMAaTUBHBIMH aKTaMH roCy/1IapCTBEHHOI0 OpraHa.

2. CocTaB I0OKYMEHTOB APXHBA YUpeKIeHHUsI
ApXHMB aJMUHUACTPALMH XPAHUT:
a) J0KyMEHTBI IOCTOSHHOIO W BpeMeHHBIX (cBblie 10 1eT) CpoKOB XpaHeHHs], B TOM
yuclie JOKYMEHTBI [0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBLIMECS B AEATEIIbHOCTH
aJIMMHUCTPALIUH;
0) JIOKyMEHTBI TOCTOSIHHOTO XpaHEHWs ¥ JIOKYMEHTBl MO JIMYHOMY COCTaBy
(onna(oB) opraHU3alUii-TIPeALIECTBEHHUKOB (ITPH MX HAJIHYUH);
B) CITPABOYHO-MOMCKOBBIE CPECTBA K JOKYMEHTaM M y4eTHbIE JOKYMEHTbl ApXHBa
aMHHHUCTPALIUH.



r) HayuHo-cripaBouHbIH anmapar K JAOKyMeHTaM apxuBa AJIMHHUCTpaLUH
ExaTepMHOCIaBCKOro CelbCOBETA M yUY€THbIE TaHHbIE!
-OTIMCH JIeT;
~-HOMEHKJIATypbl J€J;
-MUCTOpHYECKas CIIpaBKa U JONOJHEHHUS K HEM;
-KapTOTEKH J1e] U Ap.
3. 3agauyn Apxusa

K 3amauam ApxuBa aAMUHUCTPALMU OTHOCHTCH:
3.1. Opranuzanms XpaHeHHus TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPbIX MPEAyCMOTPEH I1aBOM
2 IlonoxkeHus.
3.2. KommiekToBanie ApxyBa aJMMHHCTPAIMH JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBLIMMHCS
B JI€ATEJIbHOCTH aIMUHUCTPALIMH.
3.3. YyeT JOKYMEHTOB, HAaXOSIIUXCS Ha XpaHEHUH B APXHBE aIMUHUCTPALIMH.
3.4. Hcnonp3oBaHue [AOKYMEHTOB, HaxOISsILIUMXCs Ha XpaHEHHH B ApXHBe
aAMHUHUCTPALIMH.
3.5. TlogrotoBka M CcBOEBpPEeMEHHas Iepejada JOKYMEHTOB ApXHMBHOro (onaa
Poccuiickoit Depepatiny Ha MOCTOSIHHOE XpPAaHEHHE B MyHHLMIIAIBHbBIH apXUB.
3.6. MeToau4ueckoe pyKOBOJICTBO H KOHTPOJIb 3a (popMHpOBaHHEM H OOPMIIEHHEM
Jell B CTPYKTYPHBIX TMOJpa3felieHusiX aJMHUHUCTPAlMd W CBOEBPEMEHHOM
nepenayei X B ApXuB aJMUHHUCTPALIHH.

4. PyHKuuH ApXHuBa
4.1. ApX¥B aIMHHHCTPAIIH OCYILIECTBIISCT CJCAYIOLNE (PYHKIIHH:
4.2. Opranusyer MpueM J0KYMEHTOB IOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbite 10 ner)
CPOKOB XpaHeHHusi, B TOM 4YHCIe 10 JHMYHOMY cocTaBy, 0Opa3oBaBILMXCS B
JIeATEIbHOCTH aIMMHUCTPALIUH.
4.3. Bezer y4er JIOKYMEHTOB M (OHJIOB, HAXOASLIMXCS HA XPAHEHHHM B ApPXHUBE
aIMHUHHUCTPALIMH.
4.4. TlpencrasiseT B MyHHLMIIAIbHBIH apXUB Y4eTHbIe CBeJeHHs 00 oObeme M
CoCTaBe XpaHsIMXCS B apXHBE aJMHHHCTPALMH JTOKYMEHTOB APXHBHOIO (hoH/a
Poccuiickoii @enepauuu ¥ APYrMX apXMBHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHU C
MOPSAZKOM TOCYAapCTBEHHOIO yuyeTa JH0KyMeHToB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickon
Penepauuu.
4.5. CucremMaTU3UpyeT M pa3MellaeT JOKYMEHTbI, MOCTyMalollie Ha XpaHeHHe B
ApXUB aIMUHHCTpaLMK, 00pa30BaBIIKecs B XOJe OCYLIECTBICHUS JeATeJIbHOCTH
aIMUHUCTPALIUH.
— Ha pacCMOTPEHHE W COIIaCOBAaHUE DKCIIEPTHOW KOMHCCHM YUPEKIeHHUS OMUCH
JIeJ1 MOCTOSIHHOTO XpaHeHus, BpeMeHHbIX (cBblle 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHS, B TOM
YyHciie 10 JIMYHOMY COCTaBy, a TakKKe aKThl O BBbIICIEHHMH K YHHUTOKEHHIO
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIEKALINX XPAHEHHIO, aKTbl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
AKThl O HEUCIIPABUMBIX MMOBPEXKJACHUAX apPXUBHBIX TOKYMEHTOB;



—Ha COIJIaCOBAHHME B JKCIMEPTHYKD KOMHUCCHIO aJIMUHMCTPALIMH MYHULIUIIAJIBLHOIO
oOpaszoBanusi ExaTepHHOCIaBCKHH CeJILCOBET OIKCH JIE] 110 JINYHOMY COCTaBY;
—Ha yTBEPKIECHHE TJ1aBe aJMHUHHMCTPALIMK OIKMCH JIeJl TMOCTOAHHOIO XpaHEHHs,
onucu BpeMeHHbIX (cBbilie 10 eT) CpoKoB XpaHeHHs, B TOM YHUCJIE ONMCH Je]T 10
JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BbIJIEICHUN K YHHYTOKEHHIO aDXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOUIeKAIIUX XPaHEHHI0, aKTbl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPaBUMBbIX
MOBPEXKJEHUAX  APXMBHBIX  JIOKYMEHTOB,  COIJIaCOBaHHbIE  IKCIEPTHOMH
KOMHCccHel AJIMUHUCTPALIMKM MYHHUIMNAIBHOrO oOpa3oBanus ExarepuHociaBCKui
ceJIbcoBET AMYpCKOH 001acTH.
-opraHusyer nepefgady JOKYMEHTOB B ApPXMBHbIH OT/e] aAMHHHCTpAlKUH
MYHMIMIAAbHOro obpasoBaHusi OKTAOpbcKOro paifoHa AMypckoil 00JacTH Ha
MOCTOSTHHOE XpaHEeHHe.
-OpraHu3yeT U MPOBOAUT IKCIEPTH3Y LIEHHOCTH IOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBILLIE
10 51eT) CpOKOB XpaHeHUs!, HAXOA[IIMXCS Ha XpaHEHUH B ApXHBE aJIMMHUCTPALIMH B
uensix orbopa JIOKYMEHTOB [UIsi BKJIIOYEHHs B COCTaB ApPXMBHOro (oHIa
Poccuiickoii ®enepanvi, a TakKe BbIIBICHHSA [JOKYMEHTOB, HE MOJIEkKaUlUX
JlaJIbHEeHIlEeMY XPaHEHHUIO.
-MPOBOIUT  MEPONPUITHS MO  O00ECNEeYeHUI0  COXPAaHHOCTH  JIOKYMEHTOB,
HaXO/ISAIIHUXCS HA XpaHeHUH B ApxuBe AJIMMHUCTPaLIUH.
-opraHu3yeT HH(OOPMHUPOBAHHE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB YUPEK/IEHHS O COCTaBe
M COJIepXKAHHU JJOKYMEHTOB ApXxuBa AJIMUHUCTPALIUH.
-MH(pOpPMHUpYET MoJb30BaTeNIeld M0  BOMPOCAM MECTOHAXOMJIEHHs apXUBHBIX
JNIOKYMEHTOB.
-OpraHu3yeT BblJauy JOKYMEHTOB M JieJl JUls paboThl BO BpEMEHHOE M0JIb30BaHHE.
-MCIIOJIHSIET 3aMpochl MOJIb30BaTeseid, BbIJAeT apXMBHBIE KOMHWH JIOKYMEHTOB,
apXUBHbIE BBIMMCKH U apXUBHBIE CIIPABKH.
-BeJIET y4eT UCI0JIb30BaHusl JOKYMEHTOB ApXHuBa aJIMUHUCTPALIHH.
-co3naer (oHa mnosib30BaHMS ApxHMBa aJMWHMCTpAllMd W OpraHus3yeT ero
MCTOJIb30BaHHUE.
-OCYIIECTBIISIET BeJIEHHE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K JIOKYMEHTaM ApXHBa
AJMUHUCTpALIMH.
-y4acTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB YUPEKIEHHs 110 BOIIPOCaM apXHUBHOIO JeJia
M JIeJIONPOM3BO/ICTBA.
5. Oka3bIBaeT METOMYECKYIO TTOMOLLb!
5.1. CpeumanucraM aJMHHHCTpAIlMM B COCTaBJIEHMHM HOMEHKIATYypbl Jiell,
(GopmupoBaHuud U oGOpPMIIEHHH Jej, B MOJArOTOBKE JIOKYMEHTOB K repeiade B
ApXHUB aIMUHUCTPALIUH.
5.2. CocTaBisieT CBOJHYIO HOMEHKJIATypy Aell aAMUHHUCTpaI|H.

6. [IpaBa ApxuBa
6. ApX1B aJIMUHUCTPALIMK UMEET M1PaBo:



— NPEJCTaBJIATH MPeUIOXKEHHs 0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO OpraHu3allii XpaHeHus,
KOMIUIEKTOBAHHs, y4eTa M HCIOJIb30BaHUsS ApXHBHBIX JIOKyMEHTOB B ApXHBE
AJIMAUHHUCTpALUH;

—— 3anpalMBaTh y CMENHaIMCTOB AJMHHUCTPAIlMH CBeIeHUs, HeOOXOAUMBbIE 1A
paboTbl ApxuBa AIMUHHUCTPALIUH,

— JlaBaTh PEKOMEHJALMU CTPYKTYpPHBIM IMOJApa3Je/ieHUusIM aJMUHHUCTPALKK 110
BONIPOCAM, OTHOCSIIIMMCS K KOMIETeHIIMN ApXuBa AJIMHHHCTPALIUK;

— uHGOPMUPOBATH CIENHUATKCTOB aJAMUHUCTPALIMM O HEOOXOMMMOCTH Tepeaaiu
JTOKYMEHTOB B ApXUB AJIMUHHCTPALIHH.

7.0TBETCTBEHHOCTD
5.1. OTBETCTBEHHBIH 3a BeJieHME apXMBa HECET OTBETCTBEHHOCTh 3d BBINOJIHEHHE
BO3JI0’KEHHBIX Ha apXHMB 33/1a4i ¥ QYHKIUH.



